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Karola Sliwky 225/41
733 01, Karvina-Frystat
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POZVANKA NA AKREDITOVANY SEMINAR
PRAVNI A PSYCHOLOGICKE MINIMUM UREDNIKA

Cilem semindie je piedstavit v ucelené podobé penzum znalosti nezbytnych pro kaidého virednika USC.
Prostiednictvim piedstaveni (zopakovani) zakladnich pravnich predpisii, moZnych organizacnich clenéni
uiadi USC, persondlniho minima, komunikacnich dovednosti, a dovednosti spojenych s organizovanim

vilastni pracovni ¢innosti, prispét k efektivnéjSimu chodu uradi USC.

PROGRAM SEMINARE:

1. Pravni predpisy souvisejici s vefejnou spravou

- pravni predpisy vztahujici se k vykonu prace

- zakon o obcich, zakon o ufednicich
2. U¥ad - organizace, kde pracujeme

- vnitini ¢lenéni tfadu a kompetence v uradu

- organizani tad, pracovni tad, dal$i vnitini pfedpisy ufadu vztahujici

se k vykonu prace

- socidlni klima v organizaci — ufadu, vnitrofiremni kultura
3. Osobni personalni materialy

- pfedavaci protokoly

- pracovni smlouva

- platovy vymér a dalsi
4. Komunikace

- komunikace a komunikaé¢ni dovednosti

- uméni vedeni rozhovoru

- vztah s vetejnosti

- vlastni image Gfednika
5. Pracovni pozice ufednika

- jaké jsou nutné predpoklady pro vykon ufednika

- které faktory ovliviiuji pracovni vykon

- jak a pro€ se motivovat

- jak na fizeni vlastniho pracovniho ¢asu a nutnost jeho planovani
6. ReSeni konkrétnich problémii na pracovisti

- ve vztahu k nadfizenym a koleglim (prace v tymu)

- ve vztahu ke klientim (prace-s-lidmi)

LEKTOR:Mgr. Jifi Moskala, MPA

je absolventem Filozoficke fakulty Univerzityy Palackého v Olomouci, oboru
andragogika a postgradualniho manaZerského, studia MPA absolvovaného
na Pravnické fakult¢ Masarykowy univerzity:v (Brné. Ve vefejné spravé plsobi
od roku 1992. Sougasné pusobi jako! tajemnik Mestského uradu Studénka, lektor
a pedagog v oblasti tizeni lidskychizdroji, personalistiky, komunikace a prava,
sociologié a etiky.

MISTO KONANT;

Slezské vzdélavaci centrum
ul. Karola Sliwky 225/41; KarvinaFrystat
Parkoviste se.nachdzi primo u centra- Nové moderni ucebny, Wifi.

TERMIN:
1.2.2022
8.00 — 13.00

CENA:
1990 K¢

(konecnad cena)

Soudasti jsou vzdélavaci
materialy a bohaté obcCerstveni
vC. obéda

KONTAKT:

Tereza Olbrichova
Email: olbrichova@vzdelavaci.cz
Tel.: +420 774 430 771
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Realizujeme Sirokou Skalu akreditovanych a neakreditovanych seminar( a dalSich vzdélavacich aktivit.
Nabizime pronajem uceben a pfednaskového salu. Zajistujeme profesionalni cateringové sluzby.


mailto:olbrichova@vzdelavaci.cz

